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Bucaramanga, 15 de noviembre de 2025 

 

Doctor. 
 
Cesar Guzmán 
Gerente 
Inspección de Tránsito y Transporte de Barrancabermeja 
 
 

 

Referencia: Fase III del fortalecimiento de la Gestión Documental de la Inspección de tránsito y 

transporte de Barrancabermeja 

 

Cordial Saludo, 

ISSO LTDA, es una Empresa Colombiana con más de veintidós (22) Años de Experiencia 

en Desarrollo de Proyectos de Gestión Documental, donde aportamos nuestro conocimiento y 

Experiencia a cada uno de los proyectos que ejecutamos, cumpliendo siempre con la 

satisfacción de nuestros clientes y dando a ellos los resultados esperados en la 

sistematización de sus documentos. Nuestra Empresa cuenta con su propio centro de 

Desarrollo tecnológico, centro de sistematización de Documentos, centro de Innovación 

Tecnológica. Lo cual nos cataloga como la mejor empresa colombiana en la prestación de 

servicios de manejo de Información Física y electrónica, los más de ciento setenta y un (171) 

Proyectos Ejecutados a Satisfacción con calidad de Servicio prestado son Nuestra Mejor 

carta de Presentación. 

 

Atentamente, 

 

 

Juan Carlos Otalora Arteaga 

Ing. De sistemas 
ESP. En gerencia de Proyectos 
Magister en Gestión Documental y Administración de archivos  
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Fase III del fortalecimiento de la Gestión Documental de la inspección de tránsito y 

transporte de Barrancabermeja 

ISSO Ltda., pondrá a disposición de la inspección de tránsito y transporte de Barrancabermeja los 

equipos, personal y tecnología informática suficiente para la limpieza, organización, préstamo y 

consulta de los expedientes de vehículos  

Para ello ISSO LTDA, dispondrá de profesionales especializados en la formulación de proyectos y de 

sistemas para la implementación PLATAFORMAS para administrar documentación en línea y que 

permiten una consulta en línea de manera eficiente y eficaz.  

 

SERVICIO DE ORGANIZACION DE EXPEDIENTES DE VEHICULOS 

Isso LTDA, pondrá a disposición de la administración de la Inspección de Tránsito y Transporte de 

Barrancabermeja el personal para la administración física del fondo acumulado de Expedientes de 

Vehículos garantizando así el ágil y diligente funcionamiento de la administración de expedientes de 

vehículos. 

CARGO CANT PERFIL 

Director de Proyectos 1 ING DE SISTEMAS, con experiencia en Gestión Documental, 
Especialista en Gerencia de Proyectos y Maestría en 
Gestión Documental y Administración de archivos mínimo 
de TRES (3) Años 

Coordinador de Expedientes 1 ING INDUSTRIAL Y/O de SISTEMAS, Historiador, Contador, 
administrador de Empresas, Bibliotecólogo y /o carreras a 
fines con experiencia en manejo de personal de 
Expedientes, mínimo de TRES (3) AÑOS 

Organizadores y Digitalizadores de 
Expedientes 

2 Bachilleres, TECNICOS Y/O TECNOLOGOS en Sistemas, Con 
conocimientos en Gestión Documental y manejo de 
Expedientes 

 

Horarios de atención: 

Los horarios de atención, serán los que tenga la administración de la Inspección de Tránsito y 

Transporte de Barrancabermeja con la flexibilización de las modificaciones que realice la administración 

de la misma en los horarios. El personal suministrado por ISSO LTDA, para el desarrollo de las 

Actividades de esta propuesta comercial se ceñirán a los horarios establecidos por la Entidad. 
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EQUIPOS INFORMATICOS  

Estos equipos serán suministrados por ISSO ltda, en calidad de préstamo durante la ejecución del 

presente proyecto de Expedientes de vehículos, de igual forma será ISSO LTDA, la encargada de su 

soporte y mantenimiento preventivo y correctivo. Los presentes equipos no forman parte integral de 

la propuesta comercial por tal motivo no serán tenidos en cuenta como entregables de la misma. 

 

Nombre cantidad Características 

Computadores portátiles y /o 
de Escritorio 

6 Equipos de computo tipo Desktop, procesadores 
Intel core i5, memoria RAM de 8Gb, Discos duros 
de 1 TERABYTE, sistema operativo WIN 10 PRO, 
office 365, antivirus Kaspersky total security. 

Escáner ADF 1 Escáner tipo adf de 60 ppm, dúplex 

Impresoras térmicas  1 Impresoras térmicas para rotulación de stickers 
adhesivos, para el rotulo radicado de la 
correspondencia  

 

Nuestro equipo de soporte técnico liderado por nuestro ingeniero de informática contara con 

dispositivos de respaldo, para el caso en que alguno de ellos llegue a fallar técnicamente contar con 

respaldo inmediato, de igual forma se contara con un PLAN DE MANTENIMIENTO, para que los equipos 

tengan un rendimiento óptimo en el desarrollo de las actividades de la PLATAFORMA PARA 

EXPEDIENTES DE VEHICULOS 

 

SOPORTE EN DESARROLLO Y ACTUALIZACION  

ISSO LTDA, pondrá a disposición de la presente propuesta comercial de servicios archivísticos, el contar 

con personal especializado en desarrollo, para el caso de las actualizaciones o cambios que la entidad 

requiera a la plataforma administradora de Expedientes de vehículos FISICA Y ELECTRONICA. 

Todos los cambios que sean requeridos para la mejora y funcionamiento de la plataforma de 

Expedientes de Vehículos, deberán ser solicitados de forma escrita mediante el formato que ISSO LTDA, 

hará entrega a la Inspección de Transito y Transporte de Barrancabermeja en la firma del acta de inicio 

técnico, y así dejar la evidencia de las mejoras o cambios a realizar por solicitud de la entidad. Dichos 

cambios deberán ser aprobados en toda instancia por el supervisor del contrato o de quien haga sus 

veces.                            
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SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION. 

 

 

El Sistema Integrado de Conservación 

(SIC) constituye una herramienta 

fundamental dentro de la gestión 

documental en las entidades públicas y 

privadas que cumplen funciones 

públicas en Colombia. Su objetivo 

principal es garantizar la preservación 

física, técnica y digital de los 

documentos de archivo a lo largo de su 

ciclo vital, asegurando su autenticidad, 

integridad, disponibilidad y acceso en el 

tiempo. 

 

De acuerdo con la Ley 594 de 2000 o 

Ley General de Archivos, todas las 

entidades deben implementar políticas, 

procedimientos y estrategias que 

permitan conservar sus documentos 

como patrimonio documental de la 

nación. En este marco, el SIC se 

configura como un instrumento obligatorio dentro del Programa de Gestión Documental 

(PGD), conforme a lo establecido en el Acuerdo 006 de 2014 del Archivo General de la 

Nación (AGN), el cual define los lineamientos para su diseño, adopción y actualización. 

 

El SIC articula los componentes preventivos, correctivo y de recuperación de documentos 

frente a riesgos físicos, químicos, biológicos y tecnológicos. Incluye acciones como el control 

ambiental en depósitos, la manipulación adecuada, el uso de materiales de conservación, 

la digitalización segura y la gestión de riesgos archivísticos. Además, promueve la cultura 

de conservación documental, fortaleciendo la responsabilidad institucional frente a la 

protección de la memoria institucional y nacional. 

 

La implementación del SIC no solo cumple con los requerimientos normativos, sino que 

también representa una estrategia de sostenibilidad institucional, ya que permite optimizar 

recursos, prevenir pérdidas de información y garantizar la transparencia y rendición de 

cuentas. En un contexto de transformación digital, el SIC también abarca la preservación de 

documentos electrónicos, en concordancia con la Norma Técnica Colombiana NTC ISO 

15489, el Decreto 1080 de 2015 y las directrices del AGN sobre conservación digital a largo 

plazo. 
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PROPUESTA ECOMONOMICA:   Fase III del fortalecimiento de la Gestión Documental de 

la inspección de tránsito y transporte de Barrancabermeja 

La presente oferta comercial para organización y digitalización de 2.500 expedientes de vehículos 

Actividad unidad cantidad Valor unitario Valor total con iva 

organización, limpieza, desinfección de 
expedientes de vehículos de la ITTB 

metro lineal 104  $    3.679.400   $                382.657.600  

Digitalización de expedientes de vehículos  de 
la ITTB con OCR 

imagen 115.000  $          300,00   $                   34.500.000  

Digitación de Expedientes en plataforma para 
consulta de expedientes de vehículos de la 
ITTB 

Expediente 2.496  $            7.700   $                   19.219.200  

Servicio de alojamiento en nube empresarial y 
suministro de plataforma tecnológica web para 
la gestión, consulta e indexación de 
expedientes digitales bajo lineamientos SGDEA 
del AGN, con soporte 7x24, con espacio de 
alojamiento equivalente a cuatro terabytes 

nube 5  $    3.500.000   $                   17.500.000  

Elaboración del Sistema integrado de 
conservación - SIC 

instrumento 
archivístico 

1  $  47.596.028   $                  47.596.028 

      TOTAL  $                501.472.828  

 

TIEMPO DE EJECUCION: cinco (5) MESES contados a partir de la Fecha del Acta de Inicio del Contrato o los 
meses que la entidad decida contratar 

 
 

Forma de pago.  Mediante actas parciales iguales al total de las actividades realizadas 
 

 
Requerimientos. 
La Inspección de Tránsito y Transporte de Barrancabermeja se compromete al suministro de: 
 

 Los puestos de trabajo con escritorio, silla y toma de energía de cada puesto de trabajo 
 Mobiliario necesario para el desarrollo de la administración de los Expedientes  
 Internet banda ancha 

 
Condiciones Comerciales: 

 

 

      Formas de Pago: mensualidades iguales vencidas 
      Los anteriores precios sumar el iva correspondiente 

 Validez de la oferta:   60 Días. 
      Cualquier solicitud de servicio favor enviar correo electrónico al email Gerencia@isso.com.co o 

telefax o 607+6514382 

mailto:Gerencia@isso.com.co


Centro Empresarial SAN JORGE BOG 55 Girón – Santander  PBX: 607-6514382 
Centro Empresarial EL PORTAL BOG 23 – Mosquera -Cundinamarca WP: +573102232867 
 

 
 
                               Nit. 804.015.297-2 

 www.isso.com.co 

 

 
Experiencia. ISSO Ltda. Con más de veintidós (22) años dando soluciones a Entidades públicas y 
Privadas. 

 
 

 
 
 
 

 
 

 

 
 

 
Entidades de Servicios de Salud Alcaldías Municipales 

 E.S.E. Hospital San Cayetano - Guapota. 

 E.S.E.  Nuestra Señora   de las Nieves- Los Santos.  

 E.S.E Hospital Militar 

 E.S.E.  Hospital del Valle de San José 

 E.S.E. Hospital de Guavata 

 E.S.E. José María Hernández - Putumayo. 

 E.S.E. Hospital Local de Piedecuesta 

 E.S.E. Hospital Regional del Magdalena Medio 

 E.S.E. Hospital Sanatorio de Contratación 

 E.S.E. Hospital de San gil 

 E.S.E. Hospital de Galán 

 E.S.E. Hospital Manuela Beltrán del Socorro 

 E.S.E. Hospital Rosario Pumarejo de Valledupar 

 ALCALDIA Municipio de Bucaramanga 
 ALCALDIA Municipio de Suaita.  
 ALCALDIA Palmas del Socorro  
 ALCALDIA Municipio de Rio Negro. 
 ALCALDIA Municipio de Paramo.  
 ALCALDIA Municipio de Ocaña.  
 ALCALDIA Municipio de Betulia.  
 ALCALDIA Municipio de Santa Bárbara.  
 ALCALDIA Municipio de Encino 
 ALCALDIA Municipio de Ocamonte 
 ALCALDIA Municipio Valle de San José 
 ALCALDIA Municipio de la Belleza 
 ALCALDIA Municipio de Palmas del Socorro 
 ALCALDIA Municipio de San Alberto – Cesar 
 ALCALDIA Municipio de San Martin - Cesar 

CONCEJOS Y PERSONERIAS ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS 

 Personería Municipio de Rio Negro. 
 Personería Municipio de Los Santos 

 Concejo Municipio de Palmas del Socorro. 
 Concejo Municipio de Encino 

 Acueducto de Aguas de Barrancabermeja 
 Asfaltar - S.A. 
 Caja de compensación Familiar de Barrancabermeja – CAFABA 
 Caja de Previsión Social Municipal de Bucaramanga 
 Corporación de Defensa de la Meseta de Bucaramanga –CDMB 
 Eduardo Rincón Gómez –Aseguradora 
 Fiduciaria Bogotá 
 Fiscalía General de la Nación - Seccional CALI 
 Gobernación de Santander 
 Icontec 
 Instituto Colombiano de petróleos – ICP 
 Instituto de Deporte de Santander – INDERSANTANDER 
 INRALE –Constructores 
 INVERDOC 
 Negret & Asociados 

ENTIDADES LIQUIDADAS 

 Departamento Administrativo de Salud del Putumayo DASALUD 

LIQUIDADO. 

 E.S.E. San Francisco de Asís de Putumayo -LIQUIDADO. 

 E.S.E. San Juan de Dios de San Vicente de Chucuri–

LIQUIDADO. 

 E.S.E.  Hospital   Regional   de Magangué. LIQUIDADO. 

 E.S.E. Hospital Regional de Simiti. LIQUIDADO 

 
 

 

 

 


